Sie suchen eine in einer spannenden, ? Bei uns
kdnnen Sie in verschiedenen Projekten fachbereichsibergreifend . Wir setzen uns

fur die Bewirtschaftung von nahezu 12.000 , rund 2.500 Garagen sowie Uber

80 Gewerbeobjekten im GroBraum ein. Die Spar- und Bauverein eG fordert als Wohnungs-

baugenossenschaft die . und und steht seit fur bezahlbares und

zeitgemaBes Wohnen.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt:

Sachbearbeitung
Vermietung (m/w/d)

Was wir lhnen dariiber hinaus bieten:

@ Tarifvertrag mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld, eine auBertarifliche
Zahlung, sowie eine 37-Stundenwoche

M Sicherer Arbeitsplatz mit individuellen und teamorientierten
Weiterbildungs-trainings

@ Attraktive Biiros in zentraler Lage im Herzen von Dortmund;
modernste technische Ausstattung und kurze Entscheidungswege

-O- 30 Urlaubstage (zusatzlich 24. und 31. Dezember frei), 2 Tag Urlaub
zum Geburtstag

Regelungen, bezahlte Freistellung fiir Arzt- und Beh6érdentermine

Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten, familienfreundliche

Gesunde Snacks (Obst & Gemiise) und Getranke sind frei verflgbar;
regelmaBige Belegschaftsveranstaltungen
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lhre Aufgaben bei uns:

Vorbereitung und / oder Durchflihrung der
Vermietung von Wohnungen sowie Garagen
und anderen Stellplatzen des
Immobilienbestandes der eG und der GmbH
Kfm. Bestandskunden- und
Interessentenbetreuung

Datenpflege im Interessentenprogramm und
im fihrenden ERP-System
Besichtigungstermine und
Vertragsabschliisse mit Interessenten und
Geschaftspartnern koordinieren

Erledigung des Schriftverkehrs wahrend der
Vermietungsphase

Mietvertragsanderungen und-ergianzungen
Administrative Tatigkeiten des
Wohnungswechselprozesses

Kunden- und Geschéftspartnerkorrespondenz

Das bringen Sie mit:

* Erfolgreich abgeschlossene
Berufsausbildung als
Immobilienkaufmann/-frau oder
vergleichbare Qualifikation mit Schwerpunkt
in der Immobilienwirtschaft

* Sicherer Umgang mit den gangigen MS-
Office Programmen sowie im ERP-System,
Yuneo von Vorteil

* Gewisse Selbststandigkeit bei der
Erledigung von Tatigkeiten unter Anleitung

* Souverdnes und sicheres Auftreten bei
geschaftlichen AuBenterminen

* Kooperations- und Teamfahigkeit

* Leistungsbereitschaft, Eigeninitiative und
Flexibilitat

* Kunden- und I6sungsorientiertes Denken
und Handeln

* Positive Einstellung zum

genossenschaftlichen Gedanken

Sie haben Fragen?

Kontaktieren Sie gerne Sarah Breuker: 0231 18 203 782 .

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres I

friihestmoglichen Eintrittstermins bitte als PDF-Datei an: Bewerbung@sparbau-dortmund.de

Gute Werte erleben:
www.sparbau-dortmund.de
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